	SỞ GD&ĐT  NGHỆ AN

TRƯỜNG THPT HOÀNG MAI


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số............./LCT-THPTHM
	                             Hoàng Mai, ngày 01 tháng 4 năm 2014


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 04 - 2014

	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Địa điểm

	01
	Coi thi NPT
	Hội đồng thi
	Quỳnh Lưu 2

	02
	Chấm thi thực hành NPT
	Hội đồng chấm
	Quỳnh Lưu 2

	03
	-Từ 14h: Họp cấp ủy, BGH, Trưởng, phó các tổ chức
- Từ 15h: Họp chi bộ
	Toàn thể đảng viên
	Phòng họp

	04
	Hội đồng làm phách thi NPT
	Hội đồng làm phách
	Phòng họp

	05
	Chấm thi lí thuyết NPT
	Hội đồng chấm thi
	Phòng chấm

	05
	Các tổ nạp danh sách HS dự thi HSG 10; 
	Tổ trưởng
	p. T. Sơn

	05
	Các lớp chia tay giáo sinh thực tập
	Các lớp, GVCN
	Lớp học

	05
	Tổ Toán- Tin kiểm tra thực hiện QCCM
	Tổ trưởng, tổ phó
	Phòng tổ

	06
	Nghỉ chủ nhật
	
	

	07
	Duyệt kế hoạch phát triển với Thị ủy
	Hiệu trưởng
	Thị xã

	07
	Nạp đề, đáp án thi HSG 10
	Các GV được phân công
	P.T Sơn

	07-12
	Tổng kết đánh giá TTSP, chia tay đoàn
	Các GV hướng dẫn
	

	11
	Tổ Toán- Tin họp tổ chuyên môn
	Tổ toán- Tin
	Phòng tổ

	08
	Tổ Sinh- CN họp tổ chuyên môn
	Tổ Sinh- CN
	Phòng 206

	12-13
	Thi HSG trường khối 10
	BCM, GV được ph. công
	Phòng học

	13
	Nghỉ chủ nhật
	
	

	14-19
	Tổ Lí- CN thực hiện tiết dạy minh họa, thao giảng
	Cô Bảy, Cô Ngọc
	Lớp học

	20
	Thi kiến thức BDTX do Sở tổ chức
	Toàn thể GV
	Quỳnh Lưu1

	22
	Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn, hồ sơ GV
	Tổ kiểm tra
	Phòng họp

	
	
	
	

	24
	Các tổ nạp SKKN
	Tổ trưởng
	P.T Sơn

	25
	Họp Hội đồng Khoa học
	Hội đồng Khoa học
	Phòng họp

	26-27
	Thi khảo sát chất lượng lần 2 cho HS khối 12
	BCM
	Phòng thi

	27
	Nghỉ chủ nhật
	
	

	28
	Họp Ban chuyên môn
	Đ/c Sơn
	Phòng họp

	28-29
	Hoàn thành vào điểm cho HS khối 12
	GV dạy khối 12
	

	29
	Tổ HN-TD-QP-GDCD họp tổ chuyên môn
	Tổ HN-TD-QP-GDCD 
	Phòng tổ

	
	
	
	

	
	
	
	


Công tác trọng tâm:

- Thi nghề phổ thông
- Hoàn thành SKKN
- Thi BDTX

- Thi HSG khối 10.

- Hoàn thành điểm khối 12
   Nơi nhận:                                                                                                             BAN GIÁM HIỆU

· Sở GD&ĐT (BC);

· Cấp ủy, BGH;

· Trưởng các t/c;

· Lưu VT.
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