	SỞ GD&ĐT  NGHỆ AN

TRƯỜNG THPT HOÀNG MAI


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số............./LCT-THPTHM
	                             Hoàng Mai, ngày 01 tháng 02 năm 2014


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 02 - 2014

	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Địa điểm

	01-06 
	Nghỉ Tết Nguyên Đán Giáp Ngọ  2014
	
	

	07
	Ra quân đầu Xuân; Trồng cây đầu xuân đợt 1
	Toàn trường
	Phòng họp 

	07-28
	Dạy và học bình thường theo lịch
	Giáo viên
	Lớp học

	09
	Nghỉ chủ nhật
	
	

	10
	Họp tổ Sinh- Công nghệ
	Tổ Sinh- CN
	Phòng họp

	10
	Phát động chương trình “Thăp sáng ước mơ”
	BTV Đoàn trường
	

	10-13
	Tập huấn PISA 
	Hà; Tấn; Trang; Thi
	Vinh

	10-15
	Tổ Toán- Tin họp tổ triển khai tiết dạy minh họa
	Tổ Toán- Tin
	Phòng tổ

	12
	Họp Hội đồng trường từ 14h – 15h

Họp Ban Chỉ đạo và giáo viên hướng dẫn TT 15 h
	Ban Chỉ đạo
	Phòng họp 

	11-13
	Kiểm tra việc dạy thêm, học thêm 
	BGH
	Lớp học

	11-13
	Trồng cây đầu Xuân đợt 2
	Học sinh
	Sân trường

	11-17
	Lao động chuẩn bị CSVC cho học 1 ca
	Học sinh
	Sân trường

	15
	Kiểm tra hồ sơ tổ trưởng
	Ban kiểm tra
	Phòng họp

	16
	 Chủ nhật - Đón đoàn thực tập Sư phạm
	Ban Chỉ đạo
	Phòng họp 

	17
	Đón đoàn thực tập ra mắt toàn trường và nhận lớp chủ nhiệm
	Toàn trường
	Sân trường

	17
	Đoàn thực tập nghe báo cáo của Hiệu trưởng và Bí thư đoàn
	HT, BT và Đoàn thực tập
	Phòng họp

	18
	Họp Chi bộ

Nạp danh sách thi GV dạy giỏi cấp trường
	Toàn thể đảng viên

Tổ trưởng
	Phòng họp

	17-30
	Thanh tra nội bộ GV 
	Đ/c Hà
	

	18
	Nạp danh sách giáo viên dự thi GV dạy giỏi cấptrường
	Tổ trưởng
	Ph. Đ/c Sơn

	22-25
	Lập danh sách thí sinh tham gia cuộc thi “Học sinh thanh lịch” lần thứ V
	Đ/c Trang H
	

	23
	Thi Tài trí học đường vòng 4
	Đ/c Nhan
	Ph hội đồng

	25
	Nghỉ chủ nhật
	
	

	26
	Tổ Toán- Tin kiểm tra thực hiện QC chuyên môn
	Đ/c Hạnh, Tấn
	Phòng tổ

	25-28
	Tuyển dụng giáo viên
	HĐ tuyển dụng Sở
	Sở GD

	28
	Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường( lí thuyết)

Hoàn thành việc đăng ký thi khảo sát ĐH
	BGH

Đ/c Sơn , GVCN 12
	Phòng học

	24-28
	Cô Duyên dạy thao giảng
	Tổ Sinh, Cô Duyên
	Phòng học

	28
	Tổ chức CLB tiếng Anh
	BTV Đoàn, Tổ Ngoại ngữ, CĐ TTSP
	p. Hội đồng


Công tác trọng tâm

Ra quân đầu năm, triển khai nhiệm vụ đầu xuân; Trồng cây đầu xuân.
Đón tiếp và chỉ đạo thực tập Sư phạm năm học 2013 – 2014.

Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường

   Nơi nhận:                                                                                                             BAN GIÁM HIỆU

· Sở GD&ĐT (BC);

· Cấp ủy, BGH;

· Trưởng các t/c;

· Lưu VT.
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